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       Szczecin, dnia 11 stycznia 2018 roku 

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1579) zwanej dalej ustawą, na podstawie:

1) Ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2077) - art. 44 ust. 3,
2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2015 roku w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2254), 

3) uchwały nr 1480/16 Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego z dnia 13 września 2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad wykonywania ustawy Prawo zamówień publicznych
w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Zachodniopomorskiego.
I. ZAMAWIAJĄCY:

Województwo Zachodniopomorskie
Wydział Turystyki i Gospodarki – Biuro Turystyki

Ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamówienia jest:

organizacja w dniach 16-18.04.2018 roku w Kołobrzegu warsztatów dla informacji turystycznych oraz spotkania dla wszystkich partnerów projektu Biking South Baltic w ramach projektu: „Biking South Baltic! Promocja i rozwój Trasy Rowerowej Morza Bałtyckiego (EuroVelo 10) w Danii, Niemczech, Litwie, Polsce i Szwecji”, zgodnie z poniższymi wstępnie określonymi parametrami.
III. USZCZEGÓŁOWIENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Opis i cele projektu:
Województwo Zachodniopomorskie jest partnerem w Projekcie: „Biking South Baltic! Promocja
i rozwój Trasy Rowerowej Morza Bałtyckiego (EuroVelo 10) w Danii, Niemczech, Litwie, Polsce
i Szwecji” realizowanego w latach 2017 – 2019 w ramach Programu Europejskiej Współpracy Transgranicznej Południowy Bałtyk.
Okres realizacji projektu: 01.01.2017 – 31.12.2019.

Jednym z elementów realizacji projektu jest powstanie Punktów Kontaktowych ds. turystyki rowerowej w każdym z regionów w różnych krajach biorących udział w projekcie (Dania, Niemcy, województwo zachodniopomorskie, województwo pomorskie). To bardzo ważne przedsięwzięcie, które pozwoli zapewnić stały dostęp do informacji dla turystów rowerowych. 

Przez Województwo Zachodniopomorskie przebiegają dwie trasy EuroVelo tj. 10 i 13, a przy współpracy z Województwem Pomorskim i innymi krajami planowane jest utworzenie całkowicie nowej trasy przez obszar Pojezierzy. Trasy EuroVelo stanowią najważniejsze i najpopularniejsze trasy rowerowe na terenie Europy oraz podlegają certyfikacji po spełnieniu wysokich kryteriów jakościowych. Nadanie trasie certyfikatu podnosi rangę trasy i zachęca rowerzystów do wyboru danej trasy na cel podróży. 

W kwietniu br. w ramach realizacji projektu Pani Wanda Nowotarska – Pełnomocnik Marszałka
ds. komunikacji rowerowej przeszła szkolenie i otrzymała certyfikat Inspektora Tras EuroVelo. Dzięki temu Województwo Zachodniopomorskie, może samodzielnie i nieodpłatnie przeprowadzać proces szczegółowego audytu i certyfikacji trasy. 

W ramach realizacji projektu w dniach 23-24.10.2017 roku w Rostocku (Niemcy) odbyły się warsztaty
dla Punktów Kontaktowych ds. turystyki rowerowej. Na Pomorzu Zachodnim jako Główny Punkt Kontaktowy Tras EuroVelo wyznaczono Centrum Informacji Kulturalnej i Turystycznej na Zamku Książąt Pomorskich w Szczecinie. W warsztatach wziął udział Pan Tomasz Wieczorek – Pracownik CIKiT na Zamku Książąt Pomorskich w Szczecinie. 

Kolejnym etapem projektu jest zorganizowanie warsztatów dla informacji turystycznych leżących
na trasie EuroVelo 10 celem stworzenia spójnej sieci punktów kontaktowych trasy rowerowej Velo Baltica (EuroVelo 10) oraz organizacja 3 spotkania wszystkich partnerów projektu, którego termin
i miejsce ustalono w dniach 16-18.04.2018 roku w Kołobrzegu.

2. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiot zamówienia: 

· organizacja w dniach 16-18.04.2018 roku w Kołobrzegu warsztatów dla informacji turystycznych oraz spotkania dla wszystkich partnerów projektu Biking South Baltic,
· projekt planu warsztatów i spotkania projektowego został wykonany przez Zleceniodawcę,

	
Dzień 1 - 16.04.2018

Kołobrzeg – Warsztaty dla Informacji turystycznych

	11:00 - 16:30
	Warsztaty (w tym przerwa na kawę i przerwa na obiad)

	18:00 - end
	Kolacja dla wszystkich

	Dzień 2 - 17.04.2018

Kołobrzeg – warsztaty dla Informacji turystycznych i wszystkich partnerów projektu

	10:00 - 12:00
	Warsztaty z tłumaczeniem symultanicznym

	12:00 - 12:30
	Coffee Break 

	14:00 - 15:00
	Obiad

	19:00 - end
	Kolacja dla partnerów projektu

	Dzień 3 - 18.04.2018

Kołobrzeg – spotkanie wszystkich partnerów projektu 

	10:00 - 16:00
	Spotkanie wszystkich partnerów projektu (w tym przerwa na obiad i przerwa na kawę)


W związku z powyższym proszę o uwzględnieniu w rozeznaniu cenowym m.in. poniższych kosztów:

· max. liczba osób:

· w dniu 16.04.2018 – 30 osób,

· w dniu 17.04.2018 – 40 osób, w tym:

· 30 osób z warsztatów + 10 osób – partnerów projektu,

· w dniu 18.04.2018 – 16 osób, w tym:

· 16 osób – uczestników spotkania projektowego.
· przygotowanie 3 propozycji cen hoteli w Kołobrzegu do wyboru (hotel w standardzie
co najmniej 3 gwiazdki, pokoje 1 osobowe ze śniadaniem, z dostępem do darmowego wi-fi,
1 z propozycji to hotel w którym będą organizowane warsztaty i spotkanie projektowe, możliwość utrzymania rezerwacji pokoi do 09.04.2018 roku) i przesłanie jej do Zamawiającego:

· noc 16/17.04.2018 – dla 12 osób,
· noc 17/18.04.2018 – dla 12 osób,

Zamawiający nie wymaga zapłaty za ww. pokoje.

· rezerwacja i zapłata za noclegi ze śniadaniem w hotelu w Kołobrzegu (hotel w standardzie
co najmniej 3 gwiazdki, pokoje z dostępem do darmowego wi-fi, noclegi w tym samym hotelu
w którym będą organizowane warsztaty i spotkanie projektowe, możliwość utrzymania rezerwacji pokoi do 09.04.2018 roku):

· noc 16/17.04.2018 – dla 30 osób, w tym:

· 14 pokoi 2-osobowych, 4 pokoje 1-osobowe,
· noc 17/18.04.2018 – dla 4 osób, w tym:

· 4 pokoje 1-osobowe,
· sala konferencyjna w hotelu w Kołobrzegu (w tym samym hotelu co noclegi) w dniach
16-18.04.2018 rok (3 dni) – z: rzutnikiem, ekranem, nagłośnieniem, 2 bezprzewodowymi mikrofonami, dostępem do sieci wi-fi, laptopem, stołem ustawionym w podkowę (ta sama sala przez 3 dni):

· sala konferencyjna dostępna w:

· 16.04.2018 – w godzinach: 10:00 – 18:00, dla 30 osób,
· 17.04.2018 – w godzinach: 09:00 – 13:00, dla 40 osób,
· 18.04.2018 – w godzinach: 09:00 – 18:00, dla 15 osób,
· zorganizowanie przerw kawowych ciągłych, tzn. stałe uzupełnianie:
· napoje zimne gazowane i niegazowane na stołach uzupełniane: 

· 16.04.2018 – 3 razy (ok. 10:30, ok. 12:45, ok. 14:45), 

· 17.04.2018 – 1 raz (ok. 9:30),

· 18.04.2018 – 3 razy (ok. 9:30, ok. 12:45, ok. 14:45),

· dostęp na osobnym stole w Sali konferencyjnej do: kawy, mleczka do kawy, herbaty, cukru, gorącej wody, 
· ciast po 3 szt. na 1 osobę:

· 16.04.2018 – ok. godz. 11:45,

· 17.04.2018 – ok. godz. 09:30, 

· 18.04.2018 – ok. godz. 14:15.

· obiady w restauracji hotelowej w Kołobrzegu (w tym samym hotelu co noclegi i sala konferencyjna) lub w pobliżu w odległości do 1 km od hotelu, w dniach:

· 16.04.2018 – ok. godziny 14 (zupa, 2 danie, deser) dla 30 osób,

· informacja o ilości dań wegetariańskich oraz nietolerancjach pokarmowych zostanie podana po potwierdzeniu rezerwacji w dniu 10.04.2018 roku,

· 17.04.2018 – ok. godziny 14 (zupa, 2 danie, deser) dla 40 osób,

· informacja o ilości dań wegetariańskich oraz nietolerancjach pokarmowych zostanie podana po potwierdzeniu rezerwacji w dniu 10.04.2018 roku,

· 18.04.2018 – ok. godziny 12 (zupa, 2 danie, deser) dla 16 osób,

· informacja o ilości dań wegetariańskich oraz nietolerancjach pokarmowych zostanie podana po potwierdzeniu rezerwacji w dniu 10.04.2018 roku,

· kolacje w restauracji hotelowej w Kołobrzegu (w tym samym hotelu co noclegi i sala konferencyjna) lub w pobliżu w odległości do 1 km od hotelu, w dniach:

· 16.04.2018 – ok. godziny 18, dla 30 osób,

· informacja o ilości dań wegetariańskich oraz nietolerancjach pokarmowych zostanie podana po potwierdzeniu rezerwacji w dniu 10.04.2018 roku,

· 17.04.2018 – ok. godziny 19, dla 16 osób,

· informacja o ilości dań wegetariańskich oraz nietolerancjach pokarmowych zostanie podana po potwierdzeniu rezerwacji w dniu 10.04.2018 roku,

· organizacja tłumaczenia symultanicznego (wymagane zapewnienie: tłumacza języka angielskiego, kabiny, nagłośnienia, 2 bezprzewodowych mikrofonów, 40 zestawów słuchawek)
w dniu 17.04.2018 roku – w godzinach: 10:00 – 12:00,

· zapewnienie przedstawiciela firmy na miejscu w hotelu w Kołobrzegu, podczas warsztatów
i spotkania projektowego, w dniach 16-18.04.2018 roku, z dostępem telefonicznym do niego
(w razie przesunięcia godzin rozpoczęcia posiłków, itp.),
Należy pamiętać, iż kwota wskazana w zapytaniu ofertowym (załącznik nr 1) zostanie odpowiednio pomniejszona w przypadku zmniejszenia liczby uczestników. 

Zleceniodawca zawiadomi o tym fakcie Zleceniobiorcę najpóźniej w terminie do dnia 10 kwietnia 2018 roku.


W takiej sytuacji wynagrodzenie należne Zleceniobiorcy podlegać będzie zmniejszeniu o liczbę osób, które nie wezmą udziału w warsztatach oraz spotkaniu projektowym i w oparciu o ceny jednostkowe ustalone zgodnie z załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego. 

IV. SPOSÓB I WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Odbiór wykonania przedmiotu zamówienia 
Odbiór przedmiotu zamówienia nastąpi po podpisaniu przez Strony bez zastrzeżeń Potwierdzenia wykonania zadania.
2. Warunki zapłaty:

Zapłata za realizację przedmiotu zamówienia nastąpi przelewem na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT lub innego dokumentu finansowego na jego rachunek bankowy tam wskazany w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia Zamawiającemu.

V. TERMIN KOŃCOWEGO ROZLICZENIA UMOWY:

Termin wykonania przedmiotu umowy oraz dostarczenia przez Wykonawcę faktury VAT lub innego dokumentu finansowego mija w dniu 18 kwietnia 2018 roku.
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, w szczególności dotyczące posiadanej wiedzy i doświadczenia:

Zleceniobiorca musi posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponować potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia.

Potwierdzeniem będzie oświadczenie Zleceniobiorcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2).
VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien przedłożyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania
(Zał. nr 1). Nie dopuszcza się możliwość złożenia oferty na innym druku, niż załączony
do niniejszego zapytania.
2. Oferta powinna być:

· sporządzona w języku polskim,

· opatrzona pieczątką firmową lub zawierać pełną nazwę oferenta,

· opatrzona datą sporządzenia, 

· podpisana czytelnie przez Zleceniobiorcę. 

3. Do oferty należy dołączyć :

· oświadczenie Zleceniobiorcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (Zał. nr 2),
VIII.  OCENA OFERT :
1. w celu dokonania wyboru Zleceniobiorcy, który zapewni odpowiednią jakość i korzystną cenę przedmiotu zamówienia przy uwzględnieniu wszystkich potrzeb Zleceniodawcy, w przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Zleceniobiorcę Zleceniodawca dokona oceny ważnych ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert:

	Kryterium
	Waga (%)

	Cena ofertowa brutto
	80 %

	Wiedza i doświadczenie
	20 %


2. Sposób oceny ofert:

Oceny ofert dokona komisja złożona z merytorycznych pracowników Wydziału Turystyki
i  Gospodarki. 

Zastosowany zostanie następujący wzór:
· Cena ofertowa brutto:
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· Wiedza i doświadczenie:

	Oferent posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia
	2 pkt

	Brak spełnienia ww. wymagania
	0 pkt
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3. Za najkorzystniejszą, zapewniającą odpowiednią jakość i korzystną cenę przedmiotu zamówienia przy uwzględnieniu wszystkich potrzeb Zleceniodawcy, zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą punktację przyznaną przez wszystkich członków komisji.
IX. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT:
1. Ofertę należy dostarczyć w wersji elektronicznej (skan oferty) za pośrednictwem  poczty elektronicznej na adres e-mail: sprusiewicz@wzp.pl.  
2. Termin składania ofert upływa w dniu 16 stycznia 2017 roku.

3. Decyduje data wpływu oferty do Urzędu.
1. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
2. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

X. UWAGI:

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny. 
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