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								          Szczecin, 17 listopada 2021 roku
Szanowni Państwo,
Województwo Zachodniopomorskie w związku z planowaną procedurą zamówienia zwraca się
z uprzejmą prośbą o przedstawienie oferty cenowej na kompleksową organizację 11 warsztatów dotyczących I naboru do systemu rekomendacji Miejsc Przyjaznych Rowerzystom w województwie zachodniopomorskim oraz 1 konferencji podsumowującej I nabór do MPR w ramach projektu „Wzmocnienie pozycji regionalnej gospodarki, Pomorze Zachodnie – Ster na innowacje” współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020., zgodnie z poniższymi wstępnie określonymi parametrami.
I. Przedmiot zamówienia:
1) kompleksowa organizacja 11 warsztatów dla podmiotów prowadzących działalność na terenie województwa zachodniopomorskiego – dotyczących I naboru do systemu rekomendacji Miejsc Przyjaznych Rowerzystom w województwie zachodniopomorskim:
a. lokalizacje warsztatów: Szczecin, Międzyzdroje, Rewal, Kołobrzeg, Koszalin, Darłowo, Chojna, Barlinek, Drawsko Pomorskie, Wałcz, Szczecinek.
b. okres realizacji warsztatów: marzec – kwiecień 2022 (do ustalenia
z Zamawiającym),
c. czas realizacji 1 warsztatu: minimalnie 4 maksymalnie 6 godzin,
d. uczestnicy warsztatów: podmioty prowadzące działalność na terenie województwa zachodniopomorskiego (rodzaje działalności powinny być zgodne z Regulaminem systemu rekomendacji Miejsc Przyjaznych Rowerzystom w województwie zachodniopomorskim – tj. z kategorii: obiekty noclegowe, obiekty gastronomiczne, atrakcje turystyczne, punkty informacji turystycznej, pozostałe obiekty handlowe i usługowe) – w tym:
· przynajmniej 8 podmiotów w kategorii obiekty noclegowe, 
· przynajmniej 2 podmioty w kategorii obiekty gastronomiczne,
· przynajmniej 3 podmioty w kategorii atrakcje turystyczne, 
· przynajmniej 1 przedstawiciel informacji turystycznej, 
· przynajmniej 1 podmiot w kategorii pozostałe obiekty handlowe i usługowe,
e. usługa konferencyjna w hotelu (lub innym obiekcie posiadającym salę konferencyjną i salę restauracyjną) – sala konferencyjna dla minimum 30 osób z rzutnikiem, ekranem, nagłośnieniem, 3 bezprzewodowymi mikrofonami, dostępem do sieci wi-fi, sala konferencyjna dostępna w godzinach 09:00 – 16:00,
f. minimalna liczba uczestników warsztatu: 20 osób,
g. maksymalna liczba uczestników warsztatu: 30 osób,
h. zorganizowanie przerw kawowych ciągłych, tzn. stałe uzupełnianie:
· napoje zimne gazowane i niegazowane na stołach uzupełniane 2 razy,
· dostęp na osobnym stole w sali konferencyjnej do: kawy, mleczka do kawy, herbaty, cukru, gorącej wody, 
· przekąski (np. ciasta, tartinki, itp.) po 3 szt. na 1 osobę – 2 razy,
i. obiad w restauracji hotelowej (w tym samym hotelu lub innym obiekcie posiadającym salę konferencyjną i salę restauracyjną) – przystawka, zupa,
2 danie, deser, napoje – dla 30 osób,
· informacja o ilości dań wegetariańskich oraz nietolerancjach pokarmowych zostanie podana po potwierdzeniu rezerwacji,
j. zapewnienie przedstawiciela firmy na miejscu, z dostępem telefonicznym do niego (w razie przesunięcia godzin rozpoczęcia posiłków, itp.),
k. przygotowanie zaproszeń, wysyłka oraz zaproszenie podmiotów z danego terenu (patrz: powiat i okolice) po stronie Wykonawcy – do spełnienia warunku potrzeba 20 różnych podmiotów na każdym warsztacie (pozostałych uczestników domawia Zamawiający),
l. ustalenie wspólnie z Zamawiającym programu warsztatów,
m. przygotowanie dla uczestników warsztatów notesów i długopisów z logami (projektowym, unijnym, Województwa Zachodniopomorskiego oraz Miejsc Przyjaznych Rowerzystom w województwie zachodniopomorskim), tj. 11 warsztatów x 30 uczestników – 330 szt.
n. udział uczestników w warsztatach musi być nieodpłatny.

2) kompleksowa organizacja konferencji dla podmiotów prowadzących działalność na terenie województwa zachodniopomorskiego – dotyczącej podsumowania I naboru do systemu rekomendacji Miejsc Przyjaznych Rowerzystom w województwie zachodniopomorskim:
a. lokalizacja konferencji: Szczecin.
b. okres realizacji konferencja: wrzesień lub październik 2022 (do ustalenia
z Zamawiającym),
c. czas realizacji 1 konferencji: minimalnie 4 maksymalnie 6 godzin,
d. transmisja w mediach społecznościowych: Wykonawca zapewni możliwość transmisji z wydarzenia w mediach społecznościowych (np. Facebook),
e. usługa konferencyjna w hotelu w Szczecinie (przynajmniej 3 gwiazdki, posiadającym salę konferencyjną i salę restauracyjną) – sala konferencyjna dla minimum 50 osób z rzutnikiem, ekranem, nagłośnieniem, 3 bezprzewodowymi mikrofonami, dostępem do sieci wi-fi, sala konferencyjna dostępna w godzinach 09:00 – 16:00,
f. minimalna liczba uczestników konferencji: 40 osób,
g. maksymalna liczba uczestników konferencji: 50 osób,
h. uczestnicy konferencji: podmioty, które otrzymały certyfikat Miejsc Przyjaznych Rowerzystom w województwie zachodniopomorskim,
i. zorganizowanie przerw kawowych ciągłych, tzn. stałe uzupełnianie:
· napoje zimne gazowane i niegazowane na stołach uzupełniane 2 razy,
· dostęp na osobnym stole w sali konferencyjnej do: kawy, mleczka do kawy, herbaty, cukru, gorącej wody, 
· przekąski (np. ciasta, tartinki, itp.) po 3 szt. na 1 osobę – 2 razy,
j. obiad w restauracji hotelowej (w tym samym hotelu co konferencja) – przystawka, zupa, 2 danie, deser, napoje – dla 50 osób,
· informacja o ilości dań wegetariańskich oraz nietolerancjach pokarmowych zostanie podana po potwierdzeniu rezerwacji,
k. zapewnienie przedstawiciela firmy na miejscu, z dostępem telefonicznym do niego (w razie przesunięcia godzin rozpoczęcia posiłków, itp.),
l. zapewnienie moderatora, który będzie prowadził konferencję (tematyka Miejsca Przyjazne Rowerzystom),
m. przygotowanie zaproszeń, wysyłka oraz zaproszenie podmiotów, które przystąpiły do systemu Rekomendacji Miejsc Przyjaznych Rowerzystom po stronie Wykonawcy (dane otrzymane od Zamawiającego) – do spełnienia warunku potrzeba zaprosić 40 podmiotów (pozostałych uczestników domawia Zamawiający),
n. zapewnienie kabin do tłumaczenia symultanicznego (bez tłumaczy) ze sprzętem, słuchawkami, mikrofonami, laptopami, dostępem do sieci wi-fi, nagłośnieniem oraz obsługi technicznej w razie awarii,
o. ustalenie wspólnie z Zamawiającym programu konferencji,
p. przygotowanie dla uczestników konferencji notesów i długopisów z logami (projektowym, unijnym, Województwa Zachodniopomorskiego oraz Miejsc Przyjaznych Rowerzystom w województwie zachodniopomorskim) – 200 szt.
q. udział uczestników w konferencji musi być nieodpłatny.









II. Sposób oszacowania zamówienia:
	Proszę uprzejmie o przesłanie odpowiedzi w postaci tabeli:
	L.p.
	Przedmiot zamówienia:
	Kwota netto
	Kwota brutto

	1
	warsztaty w Szczecinie
	
	

	2
	warsztaty w Międzyzdrojach
	
	

	3
	warsztaty w Rewalu
	
	

	4
	warsztaty w Kołobrzegu
	
	

	5
	warsztaty w Koszalinie
	
	

	6
	warsztaty w Darłowie
	
	

	7
	warsztaty w Chojnie
	
	

	8
	warsztaty w Barlinku
	
	

	9
	warsztaty w Drawsku Pomorskim
	
	

	10
	warsztaty w Wałczu
	
	

	11
	[bookmark: _GoBack]warsztaty w Szczecinku
	
	

	12
	kompleksowa organizacja konferencji w Szczecinie dla przedsiębiorców z województwa zachodniopomorskiego dotyczącej podsumowania I naboru do systemu rekomendacji Miejsc Przyjaznych Rowerzystom w województwie zachodniopomorskim
	
	

	
	RAZEM
	
	



na adres sprusiewicz@wzp.pl do dnia 23 listopada 2021 roku do godziny 10:00.
Wraz z wyceną Oferent może przekazać Zamawiającemu ewentualne sugestie do opisu przedmiotu zamówienia wskazanego w niniejszym zamówieniu, które mogą być istotne w procedurze wyboru lub mogą korzystnie wpłynąć na jakość przedmiotu zamówienia.

Uwaga: Szacowanie wartości zamówienia nie jest zapytaniem ofertowym w świetle przepisów prawo zamówień publicznych, a jest jedynie rozeznaniem cenowym w celu właściwego wyboru postępowania oraz zarezerwowania środków na realizację zamówienia w budżecie projektu.

Właściwe postępowanie związane z naborem ofert zostanie ogłoszone na początku 2022 roku.

Zadanie realizowane jest w ramach projektu systemowego „Wzmocnienie pozycji regionalnej gospodarki, Pomorze Zachodnie – Ster na innowacje” współfinansowanego przez
Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.
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