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Szczecin, dnia 31 stycznia 2020 roku

Szacowanie wartosci zamowienia

Wojewodztwo Zachodniopomorskie w zwigzku z planowang procedurg zaméwienia, zwraca sie
z uprzejma prosba o przedstawienie oferty cenowej na przygotowanie oraz przeprowadzenie
dwudniowych warsztatow dla organizatorow wydarzen o charakterze kulturowym z terenu

wojewodztwa zachodniopomorskiego.

Zamawiajacy:

Wojewoddztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

NIP 851-287-14-98.

1) OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie oraz przeprowadzenie dwudniowych warsztatow na
podstawie ,Przewodnika zarzgdzania dla organizatoréw wydarzen”, opracowanego w ramach projektu

,Baltic Stories - Zrownowazony rozwdj turystyki poprzez profesjonalizacje wydarzen o charakterze

kulturowym w regionie Pofudniowego Baftyku”.

Przewodnik, sktada sie z 5 narzedzi wspomagajgcych organizacje wydarzeh:

Analiza odbiorcow Wydarzenia
Storyteling
Marketing i Media spotecznosciowe

Organizacja wydarzen i zrbwnowazony rozwoj

o~ 0 Dbd =

Zarzadzanie i wspotpraca publiczno - prywatna

Przewodnik zostanie udostepniony przez Zamawiajgcego na etapie ogtoszenia o zamodwieniu.

Narzedzia opisane w przewodniku utatwiajg analize odbiorcéw i partneréw, analize kosztow,

porady oparte na dobrych praktykach, dobdr kanatdéw komunikacji, dobér grupy docelowej itp.
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Zakres tematyczny warsztatow musi byé dostosowany do potrzeb uczestnikow. Zagadnienia opisane
w przewodniku stanowig baze do opracowania koncepcji i programu warsztatow.

Warsztaty majg mie¢ charakter praktyczny i powinny zawiera¢ m.in. takie elementy jak: case-study,
¢wiczenia w grupach, dyskusje, prezentacje doswiadczen praktycznych trenera i uczestnikéw oraz

inne, ktére pozwolg osiggng¢ zamierzony cel.

2) UCZESTNICY

Uczestnikami warsztatéw mogag byé wytgcznie pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego lub
jednostek organizacyjnych samorzadu oraz czionkowie i przedstawiciele organizacji pozarzagdowych
(NGO) dziatajgcych na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego, ktérzy organizujg lub planujg

organizowaé¢ wydarzenia, w szczegoélnosci o charakterze kulturowym.

e Minimalna liczba uczestnikéw warsztatow: 12, w tym minimum 10 przedstawicieli z ré6znych
instytucji/ organizaciji.

3) CEL PRZEDSIEWZIECIA

Zdobycie przez uczestnikow wiedzy teoretycznej i praktycznej niezbednej do przygotowania
i przeprowadzenia wydarzen. Dysponowanie skutecznymi technikami wspierania organizacji
wydarzen w duzej mierze przyczyni sie do dalszej profesjonalizacji dziatan, a tym samym do

zwiekszenia atrakcyjnosci wydarzen, co przetozy sie na wzrost liczby uczestnikow.

4) FORMA

Warsztaty powinny angazowac uczestnikdow, bazujgc na ich realnych potrzebach i odnoszac sie do
wyzwan uczestnikow zwigzanych z organizacjg wydarzeh. Nieodzownym elementem warsztatéw
powinny by¢ liczne przyktady, studia przypadkéw majgce na celu sprowokowanie uczestnikéw do
dyskusji, wzajemnej wymiany pogladoéw i doswiadczen. Z warsztatow uczestnicy powinni wyjsc
z zestawem konkretnych umiejetnosci niezbednych w procesie organizacji wydarzen.

5) WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

a) Warsztaty powinny obejmowaé minimum zakres tematyczny wskazany w przewodniku.

b) Wykonawca odpowiada za zorganizowanie dwudniowych min. 6 godzinnych, kreatywnych
warsztatow dzien — zajecia teoretyczne , Il dzien — testowanie narzedzi na przyktadzie
wydarzenia

c) Warsztaty powinny odbywac sie z zastosowaniem réznorodnych metod i technik dydaktycznych
dostosowanych do potrzeb i oczekiwan uczestnikédw oraz Zamawiajgcego, majgcych na celu
aktywny udziat uczestnikow w warsztatach.

d) Wszystkie decyzje dotyczace programu i organizacji warsztatow oraz majgce wptyw na przebieg
i realizacje warsztatdw wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.
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Liczba uczestnikow warsztatéw powinna wynosi¢ minimalnie 12 oséb z terenu wojewddztwa
zachodniopomorskiego.

Udziat uczestnikow w warsztatach musi by¢ nieodptatny.

Miejsce odbywania sie warsztatéw: wojewddztwo zachodniopomorskie

Materiaty szkoleniowe, opatrzone odpowiednimi logotypami (wzor logotypow zostanie
dostarczony przez Zamawiajgcego)

Umieszczenie w miejscu odbywania sie warsztatéw materiatdow informujgcych o projekcie (roll-up,
plakat). Materiaty zostang przekazane przez Zamawiajgcego.

Certyfikaty dla uczestnikow warsztatow

Raport koncowy po przeprowadzonym szkoleniu (zdjecia, film)

Nagranie filmu, z czesci teoretycznej warsztatow, ktéry zostanie udostepniony na stronie

projektu.

SPOSOB | WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1. Koncepcja i program:

- Wykonawca odpowiada za opracowanie szczegoétowej koncepcji oraz programu warsztatéw,
ktére powinny zosta¢ ustalone przez Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajgcym.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia zmian do koncepcji przedstawionej przez
Wykonawce.

2. Prowadzacy warsztaty: wybor specjalistéw, ktorzy przeprowadzg warsztaty. Osoby te
powinny mie¢ wiedze obejmujgcg zakres tematyczny wskazany w niniejszym zapytaniu oraz
posiada¢ dos$wiadczenie w prowadzeniu szkoleh i/lub organizacji wydarzen o charakterze
kulturowym.. Wybrani prowadzgcy warsztaty wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.

3. Miejsce szkolenia: zorganizowanie miejsca na przeprowadzenie warsztatow: sala
odpowiednia na przeprowadzenie warsztatow, niezbedny sprzet (laptop, rzutnik, ekran,
arkusze papieru do pracy zespotowej, flipchart do zapisywania lub inne rozwigzanie do
grupowania propozyciji, pisaki, przygotowanie materiatéw szkoleniowych itp.).

4. Termin:

- Realizacja zamdéwienia najp6zniej do 20 czerwca 2020 r.

5. Uczestnicy: Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ otwarty nabodr uczestnikow
warsztatow i przygotowac liste potencjalnych uczestnikédw. Nabér zostanie przeprowadzony w
oparciu o kryteria okreslone w pkt 2). Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢é wnoszenia
zmian w zaproponowanej przez Wykonawce licie potencjalnych uczestnikow.

6. Wyzywienie i zakwaterowanie: zabezpieczenie 1 lub 2 noclegéw, serwisu kawowego (kawa,
herbata, woda mineralna, owoce, ciastka) oraz wyzywienia dla uczestnikéw warsztatéw

($niadanie, lunch, kolacja).
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7. Certyfikat: przygotowanie certyfikatow (opatrzonych logo projektu) dla uczestnikow
warsztatow.

8. Sprawozdanie: przygotowanie sprawozdania, wynikow przeprowadzonych warsztatow
(opatrzone logo projektu) wraz z dokumentacjg fotograficzng zrealizacji warsztatow
(w terminie 7 dni od przeprowadzenia warsztatéw).

9. Oznaczenie: wyeksponowania w miejscu przeprowadzania warsztatow logo projektu
(materialy zostang przekazane przez Zamawiajgcego). Wykonawca umiesci ponadto na
wszystkich materiatach drukowanych logo projektu, ktére otrzyma od Zamawiajgcego drogag

mailows.

10. Wykonawca moze przedstawi¢ Zamawiajgcemu dodatkowo takze wiasne propozycje
uzupetnienia lub wprowadzenia pewnych zmian, jezeli bedg one miaty korzystny wptyw na

realizacje zadania.

7) TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zadanie powinno zosta¢ w catosci zrealizowane najpézniej do dnia 20 czerwca 2020 r.

Prosze uprzejmie o przestanie:
e proponowanej kwoty wykonania zadania (netto oraz brutto)
e proponowanego terminu na wykonanie zadania

na adres dklekot@wzp.pl oraz turystyka@wzp.pl do dnia 7 lutego 2020 roku.

Rozeznanie cenowe nie stanowi oferty zamoéwienia w rozumieniu Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. jest jedynie analizg rynku dokonywang zgodnie z uchwatg
nr 904/19 Zarzagdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 29 maja 2019 r.

Zadanie realizowane jest w ramach projektu 'Baltic stories- Zrébwnowazony rozwdj turystyki poprzez
profesjonalizacje wydarzen o charakterze kulturowym w regionie Potudniowego Baftyku”,
realizowanego w ramach programu Interreg Potudniowy Bafttyk 2014-2020. STHB.02.01.00-32-
0082/16..



