
 
 
 

Szczecin, dnia 12 października 2017 r. 
 

Zapytanie ofertowe 
Zaproszenie do złożenia oferty 

 
 
Szanowni Państwo, 
  
W związku z zamiarem organizacji dwudniowych warsztatów dla współtwórców szlaku dziedzictwa 
kulturowego „Szlak Gryfitów” w dniach 27-28 listopada 2017 r. realizowanych w ramach projektu Baltic 
Heritage Routes (Bałtyckie trasy dziedzictwa) w ramach Programu Południowy Bałtyk, zwracamy się 
z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na poniższe usługi:  

I. Zakres zamówienia: 

1. Wynajem: 
a) Kompleksowe wynajęcie kompleksu szkoleniowego dla ok. 40 osób wraz z pełnym 

wyposażeniem przeznaczonym do przeprowadzenia warsztatów szkoleniowych 
(możliwość pracy w grupach) - co najmniej dwa pomieszczenia umożliwiające pracę 
w grupach (elastyczna aranżacja), dobre oświetlenie z możliwością zaciemnienia, 

b) Wynajem sprzętu multimedialnego: projektor, ekran (lub bardzo jasna ściana), 
nagłośnienie z co najmniej dwoma mikrofonami bezprzewodowymi, przedłużacz, 
stolik na sprzęt multimedialny,  

c) Bezprzewodowy dostęp do internetu 
d) Flipchart + pisaki 
e) wydzielone pomieszczenie serwowania posiłków, 
f) Miejsca noclegowe dla wszystkich uczestników w pokojach 1 i 2 osobowych 

z łazienkami w miejscu odbywania się szkolenia 

2. serwis kawowy – uzupełniany  
składający się z: wody mineralnej niegazowanej, kawy, herbaty, soku owocowego, 
cytryny, mleka, cukru, ciastek, owoców - dostępny podczas całego szkolenia 

3. Posiłki dla ok. 40 osób w miejscu odbywania się szkolenia: 
a) lunch (zupa + II danie do wyboru wegetariańskie lub mięsne)  
b) kolacja (do wyboru wegetariańskie lub mięsne, stół szwedzki) 
c) śniadanie (stół szwedzki) 
d) lunch (zupa + II danie do wyboru wegetariańskie lub mięsne) 

 
Liczba uczestników może ulec zmianie o +/- 5 osób. Ostateczna liczba uczestników zostanie 
podana najpóźniej na 3 dni przed spotkaniem.  

 

II. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 

Termin: 27.11 godz. 9:30 do 28.11.2017 r. godz. 18:00   
Miejsce: obszar województwa zachodniopomorskiego  

III. Warunki: 

1. Możliwość rezygnacji z zamówienia do siedmiu dni przed rozpoczęciem warsztatów.  

2. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji usługi uzależnione jest od liczby 

uczestników spotkania i skalkulowane zostanie w następujący sposób: 

a) liczba uczestników x koszt posiłków 

b) liczba uczestników x koszt noclegu 

c) liczba uczestników x koszt serwisu kawowego/ os 

d) koszt wynajmu sali i sprzętu multimedialnego 

Baltic Heritage Routes 



3. Płatność na podstawie faktury vat lub innego dokumentu księgowego w terminie 14 dni (po 
zrealizowaniu usługi, liczona od dnia wpływu faktury do zamawiającego) – możliwa jest 
płatność na podstawie faktury pro forma w wysokości do  50% wartości wynikającej 
z kalkulacji kosztów posiłków. 

4. Cena podana w ofercie musi zawierać koszt wszystkich wymienionych świadczeń. 
Zamawiający nie będzie ponosił żadnych, dodatkowych opłat.  

 

IV. Złożona oferta powinna zawierać: 

1. Nazwę i adres oferenta 
2. Dokładna lokalizacja 
3. Zdjęcia obiektu z zewnątrz i wewnątrz 
4. Wartość oferty cenowej w cenach netto i brutto, z wyszczególnieniem: 

a. Wynajem sali szkoleniowej ze sprzętem multimedialnym – …………………zł netto  
……… zł brutto  

b. Serwis kawowy –………………..zł netto / osoba ……… zł brutto 
c. Lunch – ………………zł netto / osoba ……… zł brutto / osobę 
d. Kolacja - …………….. zł netto / osoba ……… zł brutto / osobę 
e. Śniadanie - …………. zł netto/ osoba ……… zł brutto / osobę 
f. Koszt noclegu …….... zł netto / osobę ……… zł brutto / osobę 

5. Termin ważności oferty 
 

V. Termin i sposób składania oferty: 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 19.10.2017 r. 
2. Oferta może zostać złożona: 

a. Pocztą elektroniczną na adres bwolowczyk@wzp.pl 
b. Złożona w sekretariacie Wydziału Turystyki i Gospodarki Urzedu Marszałkowskiego 

Województwa Zachodniopomorskiego, Plac Hołdu Pruskiego 8, pok. 30, do godz. 15:20 
 

VI. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: 

100 % cena 

VII. Informacje dodatkowe: 

1. Zapytanie ofertowe nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – prawo 
zamówień publicznych (Dz.U.2017 poz.1579) 

2. O dokonanym wyborze zamawiający zawiadomi wykonawcę w terminie 10 dni roboczych od 
dnia upłynięcia terminu składania ofert. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od podpisania umowy lub zmiany 
postanowień niniejszej specyfikacji w przypadku okoliczności niezależnych od 
zamawiającego. 

4. Miejscowości na Szlaku Gryfitów: Białogard, Darłowo, Dobieszyn, Golczewo, Jasienica, 
Kamień Pomorski, Karlino, Kliniska, Kołbacz, Koszalin, Krąg, Krępcewo, Łącko, Łekno, 
Marianowo, Roby, Sławno, Sowno, Szczecin, Szczecinek, Trzebiatów, Wolin. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez konieczności 
podania przyczyny lub w porozumieniu z oferentem zmiany terminu szkolenia. 

 
 
Osoby do kontaktu: 
Bożena Wołowczyk  tel. 91 44 19 135 bwolowczyk@wzp.pl 
Magdalena Bulikowska tel. 91 44 19 132, mbulikowska@wzp.pl  
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