[bookmark: _GoBack][image: ]


Szczecin, dnia 05.02.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
I. ZAMAWIAJĄCY: 
Województwo Zachodniopomorskie 
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40, 70-421 Szczecin
NIP: 851-28-71-498, www.bip.wzp.pl
Adres do kontaktów osobistych:
Województwo Zachodniopomorskie – Urząd Marszałkowski Województwa
Zachodniopomorskiego – Wydział Współpracy Terytorialnej i Turystyki
Ul. Mazowiecka 14, tel. 91 454 29 86, adres e-mail: turystyka@wzp.pl

II. PRZEDMIOT POSTĘPOWANIA 
Organizacja i promocja wydarzenia rowerowego na minimum 100 osób oraz uroczystości z okazji otwarcia trasy rowerowej Szczecin Dąbie – Lubczyna. 
1. W zakres zamówienia wchodzi: 
1. uzyskanie prawa organizacji imprezy i zajęcia terenu od Ośrodka Sportu i Rekreacji w Goleniowie – Marina Lubczyna – wraz z poniesieniem kosztów,
1. uzyskanie dostępu i poniesienie kosztów poboru niezbędnych mediów (woda, prąd),
1. organizacja zabezpieczenia sanitarnego imprezy,
1. zapewnienie oprawy muzycznej, nagłośnienia i przynajmniej dwóch mikrofonów, 
1. zapewnienie prowadzącego z odpowiednim doświadczeniem, aktywnie moderującego całe wydarzenie, 
1. gorący poczęstunek dla wszystkich uczestników wydarzenia – dania z grilla lub inny ciepły posiłek, ciepły posiłek wege (np. leczo), pieczywo, dodatki (keczup, musztarda, majonez) oraz ciepłe i zimne napoje (kawa, herbata, woda),
1. zabezpieczenie zadaszenia o wielkości minimum 50mkw,
1. uprzątnięcie terenu po wydarzeniu i pozostawienie go w stanie nienaruszonym,
1. odebranie od Zamawiającego i zwrot nośników reklamy,
1. odebranie od Zamawiającego i kolportaż materiałów promocyjnych – ulotki i mapki z trasami rowerowymi,
1. promocja Pomorza Zachodniego w związku z realizacją wydarzenia poprzez:
10. ekspozycję nośników promujących Pomorze Zachodnie (balony pneumatyczne, bannery, dmuchane bramy start – meta, windery itp.),
10. umieszczenie logo PZ na wszystkich materiałach publikowanych (np.: bannerach lub postach publikowanych w internecie informujących o wydarzeniu), 
10. utworzenie wydarzenia na profilu społecznościowym FB należącym do Zamawiającego. Do zadań Wykonawcy z tym związanych będzie między innymi należało przygotowanie treści oraz jej moderowanie, odpowiadanie na komentarze i pytania (w porozumieniu z Zamawiającym).
10. przygotowanie 4 grafik do wydarzenia o następujących wymiarach: 1200x628, 1080x2080, 1080x1350, 1080x1920.
10. publikacja na kanałach Zamawiającego (FB oraz Instagram) minimum 2 płatnych postów zapowiadających wydarzenie oraz minimum 1 postu po wydarzeniu. Każdy post powinien osiągnąć wskaźnik minimum 150 tys. zasięgu. 
10. promocja wydarzenia powinna rozpocząć się co najmniej 7 dni kalendarzowych przed wydarzeniem i trwać do dnia jego rozpoczęcia. Wydarzenie powinno być promowane z wykorzystaniem Meta Ads. Reklama będzie targetowana na mieszkańców danego powiatu oraz okolic (w wieku 18-65+). 
10. ponadto Wykonawca zaprosi okolicznych mieszkańców do udziału w wydarzeniu poprzez przesłanie informacji o nim do pobliskich instytucji kultury, oświaty itp.; 
10. w celu organizacji oraz promocji wydarzenia Wykonawca powinien podjąć współpracę z lokalnymi stowarzyszeniami, instytucjami sportowymi, grupami rowerowymi itp.
10. Wykonawca zobowiązany jest podkreślać unijne źródło wsparcia dla tras rowerowych,  
10. treść postów oraz grafika przed publikacją wymagają akceptacji Zamawiającego,
10. działania promocyjne muszą spełniać zasady dostępności informacyjno-komunikacyjnej i cyfrowej, w tym wykorzystywać teksty alternatywne, zasady prostego języka, etc.
1. przygotowanie informacji i szczegółowego programu wydarzenia na minimum 7 dni przed rozpoczęciem,
1.  wykonanie dokumentacji zdjęciowej z wydarzenia i przekazanie partnerowi co najmniej 30 zdjęć najpóźniej w dniu wydarzenia do godz. 18,00 (zdjęcia wykonane w formacie jpg, rozdzielczość min. 300 dpi, rozmiar nie mniejszy niż 5000 x 3333 pikseli), 
1. zapewnienie atrakcji dla uczestników wydarzenia
13. znakowanie rowerów albo zabezpieczenie rowerów
13. serwis rowerowy albo szkolenie z pierwszej pomocy
13. pokazy rowerowe albo alkogogle albo fotobudka 360°
2. Termin wydarzenia:
23.03.2024r. , w godzinach: 11:00 -15:00, przy czym w porozumieniu z Wykonawcą godziny wydarzenia mogą ulec zmianie. 
3. Miejsce wydarzenia 
Ośrodek Sportu i Rekreacji w Lubczynie 
Marina Lubczyna ul. Żeglarska 2

III. WARUNKI ZAPŁATY:
Zapłata za realizację przedmiotu zamówienia nastąpi po wykonaniu przedmiotu zamówienia, przelewem na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT lub innego dokumentu księgowego na jego rachunek bankowy tam wskazany w terminie do 14 dni od dnia jej doręczenia Zamawiającemu.
Istnieje możliwość dostarczenia faktury VAT lub innego dokumentu finansowego drogą elektroniczną.

IV. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 
1. Ofertę (cena brutto uwzględniająca wszystkie elementy zamówienia) należy przesłać wyłącznie na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania, w wersji elektronicznej za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: turystyka@wzp.pl. 
Zamawiającego przewiduje przeznaczenie na realizację tego zadania do 50.000 zł brutto.
2. Termin składania ofert upływa w dniu12.02.2024 r., do godz. 13:00
1) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
2) Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
3) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert lub dokonać zmiany treści zapytania ofertowego. 

V. KRYTERIA OCENY OFERT
Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt w tym: 20 pkt w kryterium cena, 80 pkt w kryterium pozacenowym.
1. Kryterium: Cena – waga 20 %

najniższa cena brutto
spośród oferowanych
Liczba punktów =  ------------------------------------------------ x 100 pkt x 20 %
cena brutto oferty ocenianej

2. Kryterium pozacenowe: zapewnienie przez Wykonawcę dodatkowych atrakcji wzbogacających program wydarzenia. Zamawiający przyzna Wykonawcy:
1) 50 pkt za organizację rajdu rowerowego na trasie po wale przeciwpowodziowym na odcinku: Dąbie (Szczecin, ul. Jeziorna) - Lubczyna - ok. 17 km. na minimum 50 osób wraz z niezbędnymi elementami rajdu (nabór uczestników, pilot rajdu, mobilny serwis rowerowy, zabezpieczenie medyczne na całej trasie rajdu (ratownik na quadzie), uzyskanie niezbędnych zabezpieczeń i zgód w przypadku włączenia się rajdu do ruchu drogowego, okolicznościowe funkcjonalne pamiątki dla uczestników rajdu);
2) 10 pkt za każdą inną dodatkową atrakcję podczas wydarzenia, maksymalnie 30 pkt.
Dodatkowe atrakcje podczas wydarzenia muszą stanowić istotny wkład w przebieg wydarzenia i w zaangażowanie jego uczestników. Jako istotny wkład Zamawiający rozumie np.:
a. event wykorzystujący niekonwencjonalne rowery, złożony z co najmniej 4 pojazdów (np. rower przeciwskrętny, monocykl, bicykl, minirower);
b. przygotowanie koktajli owocowych lub warzywnych z wykorzystaniem roweru;
c. miasteczko rowerowe dla dzieci;
d. zawody rowerowe i konkurs z wiedzy o trasach rowerowych Pomorza Zachodniego i zapewnienie nagród;
e. gra terenowa dla rowerzystów.
W sytuacji, gdy Wykonawca zaproponuje inne atrakcje niż wyżej wskazane przez Zamawiającego, Zamawiający oceni je wg ich zasadności i wpływu na przebieg wydarzenia z punktu widzenia Zamawiającego. Propozycje, które będą miały wpływ na ocenę oferty staną się integralnymi elementami zakresu umowy, a Wykonawca nie będzie miał prawa do żądania zwiększenia zaproponowanej ceny usługi, o której mowa w rozdz. IV ust. 1. 

VI. WARUNKI UDZIAŁU:
Wykonawca wykaże, że zrealizował w ciągu 3 ostatnich lat przed terminem składania ofert co najmniej dwie imprezy/wydarzenia plenerowe o charakterze rowerowym, obejmujące ciepły posiłek, każda na minimum 100 osób. Wykazane doświadczenie musi być potwierdzone, np. referencjami lub protokołami poświadczającymi prawidłowe wykonanie usługi.

VII. UWAGI: 
Złożenie oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytania nie stanowi oferty zakupu w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego. Otrzymanie przez Zamawiającego oferty nie jest równorzędne ze złożeniem przez niego zamówienia i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do zawarcia umowy
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyn.

Osoba do kontaktu w przedmiotowej sprawie: 
Anna Rybakiewicz – Główny Specjalista w biurze ds. turystyki, tel. 91 454 29 86, e-mail: arybakiewicz@wzp.pl
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